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PRESENTACION

Ya de tanto escucharlo, muchos lo dan por sentado. Por la misma razon, otros no creen tanto en él. Lo cierto es que ya
casi es un lugar comun repetir que estamos en la era de la informacion y aquellos que conozcan y manejen sus codigos,
intenciones y mensajes, seran quienes aprovechen mejor las ventajas de un mundo cada dia mas interdependiente y
complejo. Esta afirmacion y sus implicaciones podria ser tema de muchos estudios y discusiones. Por el momento, basta-
ra que estemos conscientes como una persona comienza a definirse como ser pensante desde el mismo momento que
participa en actos comunicativos. Este acto cuenta con la lengua como herramienta fundamental, a tal punto que es im-

pensable considerarlos de manera separada.

Sin pretender adoptar situaciones definitivas, puede afirmarse que el manejo correcto de la lengua es un requisito minimo
para un profesional de cualquier area. Para muchos es su tarjeta de presentacion. Aun mas, tiene ante si el reto de ex-
presarse clara y correctamente, propiciando una utilizacion eficaz de la lengua con todos aquellos con quienes participe

en eventos comunicativos.

En un mundo donde las distancias se vencen por la influencia cada vez mas decisiva de la tecnologia, los actos de escri-
bir y leer, hablar y escuchar, ha recobrado un lugar que nunca terminaron de perder, a pesar de los destemplados gritos
de guerra de algunos y los lamentos nostélgicos de otros. Seguimos conociéndonos por lo que escribimos. Con otras di-
namicas que quizas no imaginemos continuaremos comunicandonos, de cualquier manera, permaneceremos dialogando
con nuestros ancestros a través de los que dejaron escrito. Y seremos mas libres a medida que podamos conocer y sea-
mos capaces de tomar lo que realmente necesitamos de un océano de informacion donde lo bueno y selecto seguira

siendo escaso.



Por ello, la ensefianza de la lengua materna adquiere especial validez en estos momentos cuando se observan deficien-
cias en su manejo en las diversas situaciones comunicativas de la sociedad venezolana. Asi, todo plan de estudio incluye
el area de Lenguaje y Comunicacidn por servir como un instrumento para que el hombre se comunique y, en consecuen-
cia, permanezca en constante aprendizaje. Tomando en cuenta que en todas las actividades de un profesional en Conta-
duria, el empleo de la lengua materna pasa a constituirse en un instrumento basico de trabajo. Este programa de estudio
se centrard, basicamente, en la practica permanente, tanto de la expresién oral como del buen uso de la expresion escri-

ta, enfatizando en el andlisis y la interpretacion de textos y el caracter funcional del lenguaje en una sociedad cambiante.

PROPOSITOS

A través de éste programa de estudio, dirigido a futuros contadores, se persigue cumplir con los siguientes propositos:

1. Proporcionar al estudiante los conocimientos basicos para participar eficazmente en distintas situaciones de comuni-
cacion oral.

2. Brindar las herramientas basicas para el uso eficiente de la lengua oral y escrita, que permitan al estudiante desempe-
Aarse en los diferentes ambitos de su vida: personal, familiar, profesional y comunitaria.
Formar a un lector y productor de textos competente para las exigencias comunicativas del mundo actual.
Desarrollar habilidades para descomponer y analizar diferentes textos en sus unidades basicas, con la finalidad de
desarrollar el pensamiento a través de la produccion y lectura de ideas.

5. Aplicar estrategias de comprension lectora, segun el tipo de texto y propdsito al leer.



OBJETIVOS

UNIDAD I: Analizar el fendbmeno de la comunicacion, sus implicaciones e importancia.

UNIDAD II: Desarrollar habilidades y destrezas para interpretar y producir discursos orales en las distin-
tas situaciones de la vida: personal, familiar, profesional y comunitaria.

UNIDAD lII: Desarrollar habilidades y destrezas referidas a la comprensién y produccién escrita de dife-
rentes textos: narrativo, descriptivo, expositivo y argumentativo.

UNIDAD IV: Aplicar correctamente las reglas ortograficas basicas en diferentes textos escritos.

UNIDAD V: Desarrollar habilidades y destrezas para redactar y presentar distintas formas de comunica-
cion privada, institucional y técnica.



OBJETIVO No. 1.

Analizar el fendmeno de la comunicacion, sus implicaciones e importancia

CONTENIDO ACTIVIDAD DEL ACTIVIDADES DEL <
SEMANA N°1-3 PROFESOR ALUMNO EVALUACION
v" El lenguaje como facultad Fundamentar tedricamente Consultar material biblio- | Criterios:

eminentemente humana.
v El proceso de comunica-

cion:

o Concepto

o Comunicacién humanay

animal.
o Modelos
o Elementos
0 Importancia

v Medios de comunicacion de
masas: prensa, cine, radio,

T.V., Internet
o Caracteristicas
o Tipos

o Influencia en la sociedad
o Lacomunicacion corpo-

rativa

el contenido.

Propiciar discusion entre el
grupo.

Aplicar estrategias practicas
entre el grupo de trabajo pa-
ra conocer el proceso de la
comunicacion.

Organizar el material bi-
bliografico referente a dife-
rentes modelos de comuni-
cacion para su analisis.
Organizar charlas con espe-
cialistas para determinados
objetivos.

Mediar en la elaboracién de
conclusiones.

grafico.

Participar activamente
durante la exposicién del
docente sobre el proceso
de la comunicacién.
Conformar grupos de tra-
bajo.

Participar activamente
durante la exposicion del
docente sobre los medios
de comunicacion de ma-
sas.

Conformar grupos de tra-
bajo.

Identificar cuando una
comunicacion es inexisten-
te 0 incompleta.

v" Establecer semejanzas y
diferencias entre mode-
los de comunicacion.

v" Analizar criticamente la
influencia, ventajas y
desventajas de los me-
dios de comunicacion
de masas.

Tipo:

v" Diagnostica

v Formativa

v" Sumativa

Estrategias:

v" Ensayo

v Prueba escrita

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE:
Material bibliografico seleccionado. Demostraciones practicas. Especialistas por areas.

EVALUACION

PESO:
20%

BIBLIOGRAFIA:

Berlo, David (1990) El proceso de la comunicacion. Caracas. Ateneo

Pascuali, A. (1990) Comunicacion y cultura de masas. Monte Avila Editores

PONDERACION
50%




OBJETIVO No. 2.

Desarrollar habilidades y destrezas para interpretar y producir discursos orales en las distintas situaciones de la
vida: personal, familiar, profesional y comunitaria.

CONTENIDO ACTIVIDAD DEL PROFESOR ACTIVIDADES DEL i
SEMANA N° 4-6 ALUMNO EVALUACION
La comunicacion oral v" Fundamentar te6ricamente el| v* Consultar material bibliogra- | Criterios:

v

v" 1.1Caracteristicas.

v" 1.2L0s procesos de comu-
nicacion y comprension

v" 1.3La adecuacion lingis-
tica segun el contexto.

v" 1.4Formas basicas de co-
municacion oral: conver-
sacion, dialogo, entrevista,
conferencia oral, alocu-
cion, dramatizacion.

v" 2. Técnicas grupales para
el discurso oral: simposio,
panel, mesa redonda, phi-
lips 66, seminario, foro,
entrevista

contenido

v" Propiciar
grupo

v" Aplicar estrategias practicas en-
tre grupos de trabajo para dife-
renciar la lengua oral de la len-
gua escrita, los procesos de
comprension y produccion y las
formas basicas de comunica-
cion.

v" Organizar y establecer las pau-
tas para la conformacion de
equipos que demuestren préacti-
camente cada una de las tecni-
cas grupales.

discusién entre el

fico

v’ Participar activamente du-
rante la exposicion del do-
cente sobre las diferencias
entre la lengua oral y la len-
gua oral y la lengua escrita,
los procesos de comprension
y produccion y las formas
basicas de comunicacion.

v" Organizar dramatizaciones
donde se establezcan las di-
ferencias entre las formas
basicas de comunicacion
oral.

v" Aplicar correcta-
mente habilidades
y destrezas bési-
cas en procesos de
comunicacion
oral.

Tipo:

e Diagnostica

e [Formativa

e Sumativa

Estrategias:

e Ensayo

e Prueba escrita

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE:
Textos seleccionados, transparencias, guias de ejercicios practicos, normas para aplicar las técnicas gru-

pales fotocopiadas.

EVALUACION

PESO: 20%

BIBLIOGRAFIA:

Nifio, V.(1994) Los procesos de comunicacion y el lenguaje ECOE

PONDERACION
50%




OBJETIVO No. 3.

Desarrollar habilidades y destrezas referidas a la comprension y produccion escrita de diferentes textos: narra-
tivo, descriptivo, expositivo y argumentativo

CONTENIDO ACTIVIDAD DEL ACTIVIDADES DEL .
SEMANA N° 7-10 PROFESOR ALUMNO EVALUACION
v" La produccion escrita: v Fundamentar teéri- | v Consultar material | Criterios:
v" Unidades basicas camente el conteni- bibliogréafico v" Manejar con cohe-
v" Palabra. Definicion. Clasificacion. do v" Participar activa- rencia y gramatica-
v" Sitagma. Definicion. Clasificacion. v" Propiciar la discu- mente durante la lidad las diferentes
v" Oracion. Definicidn. Partes: sujeto y predi- sion entre el grupo exposicion del do- unidades bésicas de
cado. Estructura: simple y compuesta. Orde- | v* Aplicar estrategias cente sobre la com- la produccién escri-
namiento l6gico-sintactico. Gramaticalidad practicas entre los prension y produc- ta.
y aceptabilidad. grupos de trabajo cion de los diferen- | Tipo:
v" El parrafo. Definicion. Estructura: idea prin- para la comprension tes tipos de texto v" Diagnéstica
cipal y secundaria y la producciénde | v Reconocery utilizar | v~ Formativa
v" Texto. Definicion. Clasificacion: narrativo, los diferentes tipos correctamente las v" Sumativa
descriptivo, narrativo, expositivo de texto. relaciones semanti- | Estrategias:
v"Relaciones semanticas: denotacién, conno- cas en el discurso v" Ensayo
tacion, sinonimia, antonimia, polisemia, re- mediante ejercicios v" Prueba escrita
dundancia, homonimia practicos
v" 2. La comprension escrita: estrategias: para-

frasis, técnica del resumen, inferencia y an-
ticipaciones, sintesis, esquema y el bosquejo

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: Textos seleccionados, transparencias, guias de ejercicios
practicos, normas para aplicar las técnicas grupales fotocopiadas.

EVALUACION

PESO:20%

BIBLIOGRAFIA:
Alvarez, M. (1993) Tipos de escrito I: narracion y descripcion. Espafia: Arco/Libros
Alvarez, M. (1993) Tipos de escrito Il: exposicion y argumentacion. Espafa: Arco/Libros, S.L.

PONDERACION
50%




OBJETIVO No. 4. Aplicar correctamente las reglas ortograficas basicas en diferentes textos

CONTENIDO ACTIVIDAD DEL ACTIVIDADES EVALUACION
SEMANA N°11-13 PROFESOR DEL ALUMNO
v" Principales vicios del lenguaje v" Fundamentar teérica- |v~ Aplicar normas de Criterios:
0 Uso y abuso del verbo haber. mente el contenido ortografia en textos v Manejo correcto de
0 Abuso de pronombres v" Propiciar la discusién seleccionados. normas ortograficas
o El dequeismo entre el grupo. v"Identificar el uso co- | Tipo:
o El queismo y que galicado v" Aplicar estrategias rrectoonodelalen- |v' Diagnostica
o El aismo practicas entre los gru- gua escrita en textos | v' Formativa
o El gerundismo pos de trabajo para la seleccionados. v Sumativa
v’ La ortografia aplicacion correctade | v Utilizar correctamente | Estrategias:
0 Necesidad de su exactitud las reglas ortogréficas normas ortograficas |v" Ensayo
o Normas de acentuacion. (Tilde en pa- bésicas en diferentes en textos escritos v" Prueba escrita
labras agudas, graves o esdrujulas, textos.
tilde en monosilabos y casos espe-
ciales, y en palabras compuestas)
0 Uso correcto de las mayusculas, sig-
nos de puntuacion y aplicabilidad
de las normas ortograficas.

RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: EVALUACION
Guia de ejercicios practicos de articulos periodisticos. Material multigrafiado PESO: 20%
BIBLIOGRAFIA:

Vivaldi, M. (1986) Curso de redaccion. Del pensamiento a la palabra. Madrid: Edit.| PONDERACION
Paraninfo. 50%

Fernandez, J. (1996) Curso intensivo de espariol. Madrid: Sociedad general. Espafiola de libre-
ria. S.A.




OBJETIVO No. 5.
Desarrollar habilidades y destrezas para redactar y presentar distintas formas de comunicacién privada, institu-
cional y técnica

CONTENIDO ACTIVIDAD DEL ACTIVIDADES DEL .
SEMANA N° 14-16 PROFESOR ALUMNO EVALUACION
v Normasy redac- | Presentar tedricamente el con- | v" Consultar material bi- | Criterios:
cion de: tenido a trabajar bliogréafico v" Aplicar correctamente
o Oficio v" Asignacién de trabajos y v Participar activamente las normas para ela-
o Carta practicas durante la exposicion borar distintas formas
o0 Memorandum |v Propiciar la discusion entre el del docente sobre las de comunicacion es-
0 Acta grupo normas bésicas para la crita.
o Circular v Aplicar estrategias practicas elaboracion de un in- | Tipo:
o Curriculum Vi- para redactar diferentes tipos forme técnico v" Diagnéstica
tae de comunicacion escrita v Elaborar diversas for- | v Formativa
o Correo electr6- | v* Presentar temas de investiga- mas de comunicacion: | v Sumativa
nico cién técnicas, privadas e Estrategias:
o Monografia v" Asesoria en la elaboracién de institucionales. v" Ensayo
o Informe técni- formas de comunicacion es- v" Prueba escrita
Cco crita
v Presentar normas para elabo-
rar diferentes tipos de in-
forme
RECURSOS PARA EL APRENDIZAJE: EVALUACION
Ejemplos practicos diferentes formas basicas de comunicacion escrita PESO: 20%
BIBLIOGRAFIA: ]
Aullon, P. (1992) Teoria del ensayo. Madrid: Edit. Verbum. PONDERACION
Carreto, A. (1990) Lenguaje y comunicacién. Caracas: Editorial Panapo 50%




BIBLIOGRAFIA

- Alfonzo, I. (1994) Guia de estudio sobre el parrafo. Contexto Editores.

- Alvarez, M. (1993) Tipos de escrito I: narracién y descripcion. Espafia: Arco / Libros S.L.

- Alvarez, M. (1993) Tipos de escrito Il: exposicion y argumentacion. Espafia: Arco / Libros S.L.

- Anderson, I. (1979) Teoria y técnica del cuento. Buenos Aires: Edic. Marymar
- Avila, R. (1995) La lengua y los hablantes. México: Edit. Trillas
- Bal, M (1990) Teoria de la narrativa. Madrid: Edit. Catedra

- Bello, Ay Rufino J. (1985) Gramética de la lengua espafiola. Caracas: Edit. Cultural venezolana S.A.

- Berlo, D. (1990) El proceso de la comunicacion. El Ateneo

- Carreto, A. (1996) Lenguaje y comunicacién. Caracas: Edit. Panapo
- Clave, (1997) Diccionario del uso del espafiol actual. Madrid: Edit. SM

- Garcia-Pelayo, R. y otros (1982) Préctico Larousse de la conjugacién. México: Edic. Larousse S.A.

- GOmez, C. (1996) Lenguaje y comunicacion. Caracas: Edit. Panapo
- Martinez, L. (1995) De la oracién al parrafo. Edit. Trillas

- Moreno, A. (1985) Entienda la gramatica moderna. México: Edic. Larousse S.A.

- Nifio, V. (1994) Lenguaje y comunicacion. Bogota: ECOE

- Ovalles, J. (1996) Practico Larousse de la conjugacion. México: Edic Larousse S.A.

- Pasquali, A (1990) Comunicacion y cultura de masas. Monte Avila Editores

- Pasquali, A (1985) Comprender la comunicacién. Caracas: Edit. Monte Avila Editores

- Paz, O. (1986) El arco y la Lira. México: Fondo de Cultura Econémica

- Puente, A. (1991) Comprension de la lectura y accion docente. Madrid: Fundacién Ruipérez

- Saad, A. (1982) Redaccion. Desde cuestiones gramaticales hasta el informe formal extenso. México: Compaiiia Editorial Continental.






